






抗力等突发事件外，任课教师不得 上课迟到或未完成教学课时提

前下课。

原则上不允许教师多节课连上，若确需要，须经上课学生 一

致同意 且保证教学课时和质量下，两节以上（不含两节） 的课程

可以且只允许两节课连上。

第十一条课程教学中若临时外聘教师 上课， 学院须 按学校

对任课教师要求严格把关，同时，应至少提前 一周向研究生院提

交相关材料申请，经审核同意后方可实施。

第十二条任课教师因故需要调课的， 由教师本人填写纸质

调课申请表（研究生院网站下载），经所在学院分管教学的副院

长签署意见后，提前一周（除突发事件外）递交申请表到研究生

院，经审核通过后方可调课。审核未获通过的， 任课教师仍需 按

原课程表安排授课， 否则按教学事故处理。

调课获准后，由任课教师通知相关学院和学生，研究生院统

一 上网发布调课信息。调课时需要安排代课教师的，代课教师的

情况应符合学校相关规定。

若遇突发事件需要调课的，上课教师应在 上课前通知学生和

学院教务人员，妥善处理好调课，并在事后 一周内补交调课申请

表及相关证明材料 到研究生院。

第十三条原则上单门课程每学期的调课课时数不得超过总

学时的八分之 一。对于调课超过八分之一的研究生基础课程，将
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