
Q1：毕业后档案一般寄送到那里？ 

答：毕业生档案寄送去向概况见下表： 

生源

地 

是否

就业 

何地

就业 

就业单位

有无档案

保管资质 

是否成功

申请上海

户口 

档案去向 

外地 是 上海 有 是 就业单位调档函上

的档案接收地址 

否 就业单位调档函上

的档案接收地址 

无 是 落户区就业促进中

心 

否 户籍地人才服务机

构（需咨询） 

上海 

以外 

地区 

有 / 就业单位调档函上

的档案接收地址 

无 / 户籍地人才服务机

构（需咨询） 

否 / / / 户籍地人才服务机

构（需咨询） 

上海 是 是 有 / 就业单位调档函上

的档案接收地址 

无 / 户籍区就业促进中

心 

否 否 / / 户籍区就业促进中

心 

注：申请上海户籍且就业单位无档案保管权限的毕业生在就业指导中



心的档案寄送栏目填写“申请上海户籍”待落户结束后修改档案转送

单位地址并联系学院思政老师办理转出。 

国内升学 

升学 档案去向 就业指导中心档案寄送栏填写规

范 

外校升学 录取学校 录取学校档案接收单位和地址 

本校升学 不需要办理档案转

出 

填写“本校直升” 

注：出国升学，外地生源转户籍地人才服务机构（需咨询），上海生

源转户籍区就业促进中心。 

Q2：毕业后档案回到生源地一般由哪些部门管理？ 

答：一般由生源地的人力保障和社会保障局、人才中心、高校就业指

导中心等单位保管。具体档案接收单位各地管理有所不同，需要毕业

生咨询生源地相关部门。 

Q3：申请上海市常驻户口过程中且入职单位没有档案保管资质，毕业

离校系统的档案去向如何填写？ 

答：可以在毕业离校系统中档案接收单位和地址栏，统一填写“申请

上海户口”字样，落户结果出来后再根据落户情况修改。 

Q4：博士研究生办理结业，入职单位没有档案保管资质，档案该如何

处理？ 

答：若户籍是学校集体户口，咨询学校保卫处户政科，待户籍迁回原

籍后，到思政教师处申请将档案转回户籍地人才服务机构（需咨询）。 

Q5：毕业离校系统中档案去向已经填写，什么时候寄送档案？ 

答：毕业离校系统填写档案去向后，毕业生需至学生管理部门或思政

教师处确认档案寄送单位地址后，办理档案寄出。 

Q6：档案寄出哪里可以查询？ 



答:进入上海交通大学人力资源处主页－信息公开－档案查询，选择

转出查询功能，输入身份证号后查询。 

Q7：若档案查询的结果是未寄出状态，应如何处理？ 

答：查询结果是“未寄出”状态，请联系就读学院的学生管理部门或

者思政教师咨询办理档案转出，由各学院思政教师至人力资源处档案

室办理档案转出手续。 

Q8：党建材料可以和学籍档案分开寄出吗？ 

答：原则上不可以。为保证档案的完整性，党建材料和学籍档案不能

分开寄出。  

Q9：办理入职手续，档案可以自提吗？ 

答：不可以。学生档案必须通过档案室邮寄。 
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